國立澎湖海事 班級E化教學設備－單槍投影機使用管理要點
一、為增進學生學習之成效，維護各班教室單槍投影機之安全及有效管理器材，特訂定本要點。
二、各教室之單槍投影機設備，悉依財產管理辦法列管，非經允許，不得拆下機身或相關線路，並依規定由財產管理人員定期清點。
三、各班級教室內單槍投影機由各班級保管，每學年班級教室交接時列為交接之重要財產。
四、單槍投影機以供教師教學使用為主，未經教師同意，嚴禁擅自操作。
五、使用前、中、後若發現單槍投影機故障，應立即向相關業管單位提出維修申請，並填寫紀錄，以便迅速檢修。
六、機器設備應愛惜使用，經判斷為人為不當使用導致設備損壞者，由班級負賠償責任；惡意破壞者，應負賠償責任並依校規處分。
七、使用後，依機器性能關機以節約能源，並將相關設備收妥。
八、非上課期間（假日）使用教室單槍投影機時，須先向設備組登記申請，並經導師同意後始得開放使用。
九、每學期期末結業式前，由各班學藝股長將各班教室搖控器收回設備組統一保管。
十、本要點陳報校長核定後，公佈實施，修正時亦同。
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
※注意事項：
1. 各單槍投影機之遙控器於學期初分配至各班，請各班導師委託負責任之同學管理，若電量不足時，請至教務處換取電池，另也請各班於學期休業式前一天繳回遙控器。

2. 各班設置之單槍投影機均已設定好焦距，毋需變更設定。

3. 各班手拉式布幕請一併愛惜使用。

4. 感謝大家的配合。
