
全國高級中學小論文寫作比賽格式及規則說明 

 

壹、字數要求 

小論文貴在論述有據，條理分明，分析周詳，內容完整，只要各段落字數符合建議字數的最

低下限，文章長短並非評比的根據。 

 

貳、Word版面要求： 

 

一、請用 word預設格式(新細明體/12級字)打字，不可放大字型。 

二、版面編排務請： 

1、所有標題皆須單獨成行 

2、標題與段落之間要空一行 

3、段落與段落之間要空一行 

4、所有標題及段落文字皆需靠左對齊(不必退二格，此點與作文不同。) 

三、每頁頁首需加入小論文篇名，頁尾需插入頁碼。(10級字/置中) 

 

參、格式說明： 

小論文之基本架構分為「封面頁」及四大段落：「壹●前言」、「貳●正文」、「參●結論」、「肆

●引註資料」，茲說明如下： 

一、封面頁（單獨一頁）：含小論文篇名及作者資料，不必寫指導老師，不能有插圖。 

(一)關於「篇名」的選擇： 

1、針對將來你想就讀的科系，選定主題，研究題目可與任課教師討論。  

2、研究主題如與課業有關，可以帶來相輔相成的效果；若與課業無關，但能跟興趣/生活相

結合，自然會有一股出自於內在的研究動力，也是非常理想的。  

3、為免大而無當，論述失焦，建議在選擇研究主題時「寧小勿大」，也就是選擇一個特定單

元，進行具體、詳細而完整的分析、研究。  

4、題目的命名可採取「…淺論」、「…之研析」或更有創意的題目，絕對不能只是標題型式，

如：「禽流感」、「憂鬱症」。 

 

(二)關於「作者」的撰寫說明：請依「姓名。學校。部別/年級」之順序編排。 

 

封面頁範例： 

篇名： 

失語失所失鄉––蔣方良夫人不朽的傳奇 

作者： 

劉玟蠲。私立明道高中。高二 7班 

 二、前言 

1、此處可以就為何選擇這個題目，透過什麼方法、運用什麼概念進行資料搜集，整篇文章的

討論架構與範圍，以及想要達成的目的擇要而寫。 



 

2、如前述所言同學若還有疑惑，不知如何下筆，建議同學將「前言」當作小論文的摘要來寫

也可以。 

3、「前言」的建議字數為兩百字至五百字之間。 

 

三、正文 

 

1、「正文」為小論文之主體所在。與作文或報告不同的是，小論文應避免通篇只是依靈感隨

興所至地抒發己見。 

2、在形式上必須分層次、分段來條列說明。「正文」之論述層次可參考下例： 

一、○○○○ 

1、○○○○ 

A、○○○○ 

a、○○○○ 

(小論文因規模較小，建議分成四個層次即可，若不敷使用，可參考博碩士論文格式) 

3、在內容上應特別強調相關資料的引用、彙整、分析、辯證，亦即需「引經據典」地進行文

獻探討。 

4、文中若有引用別人資料時，請以粗體並加『』標明，引用結束需標明（註一）…，並於「肆

●引註資料」段說明資料來源。(注意：不同段落的引用資料雖然來自同一個地方，但引

註編號不可重複) 

5、正文中如有引用圖/表，圖/表須有編號及標題，位置置中。(請注意：圖之編號/標題在下，

表之編號/標題在上，圖/表下面可註明資料來源) 

6、正文的建議字數為一千兩百字至三千字之間。 

7、正文的表現是否符合這些要求，將關鍵性地影響該篇小論文的成敗。 

 

四、結論 

 

1、「結論」主要包括研究過程中所遇到的種種現象思考、或根據研究結果提出問題，以及未

來值得研究的方向。 

2、「結論」貴能釐清種種現象，提出新的問題，並有自己的創見。 

3、結論亦可用條列方式陳述，讓讀者清楚明暸。 

4、「結論」的建議字數為兩百字至五百字之間。 

 

五、引註資料 

 

1、由於小論文寫作的重點在於援引相關資料進行討論，不僅要「言之有物」，也要「言之有

據」，因此每篇小論文皆需附引註資料。 

2、「引註資料」亦可方便讀者依線索尋找原資料閱讀，故需註明清楚。 

3、小論文比賽目的在引導同學利用圖書館各項資源，建議同學應多蒐集各種纇型的資料加以

研讀。(資料來源絕對不能只有網站) 



 

六、引註資料書寫範例 

 

(一)、圖書 

格式→作者。書名。(出版地：出版者，出版年)。頁碼。 

書寫範例→ 

註一、蔡文輝。家庭社會學。(台北市：五南，民 76)。頁 35-36。 

 (請利用圖書館線上公用目錄檢索相關館藏) 

 

(二)、期刊 

 

格式→作者。篇名。刊名。卷期。頁數。 

書寫範例→ 

註二、滕儒恩。「從 Internet進入 Cyber的超時空國度」。網路通訊。第 46期(1995年 5月)。

頁 28-30。  

(請利用國家圖書館中華民國期刊論文索引影像系統 

 

(三)、報紙 

格式→作者。出版日期。標題。報紙名稱。版次。 

書寫範例→ 

註三、周信宏。(民 89年 9月 23日)。DNS數位神經系統動態學習型組織。經濟日報。第 29

版。 

(請利用聯合知識庫等報紙資料庫) 

 

(四)、博碩士論文 

格式→研究生。論文名稱。畢業學校/系所名稱。出版年。頁碼。 

書寫範例→ 

註四、李佩瑜。「台灣地區專門圖書館員專業技能需求之研究」。淡江大學資訊與圖書館學系

碩士論文。民 89。頁 28-30。 

(請利用國家圖書館全國博碩士論文資訊網) 

 

(五)、網站 

格式→站名。網址。檢索日期 

書寫範例→ 

註五、華納威秀影城。http://warner.whatis.com.tw。(檢索日期 2005/10/10) 

肆、叮嚀與建議： 

1、小論文撰寫完成之後，內容部份請同學找相關科目老師幫忙看過，格式部份請找圖書館老

師檢查。 

2、轉成 PDF檔之後務必叫出檔案檢查是否變成亂碼或前言跑到封面頁。 

3、一切 OK之後再上傳參加比賽。 


