國立澎湖海事 班級E化教學設備－筆記型電腦借用實施要點
1、 目的：為落實班班有電腦的E化教學概念並整合E化教學設備，特訂本借用實施要點
2、 對象：本校全體教師（含教官及代理老師）
3、 實施要點：
1. 申請方法：請填妥申請表並簽名後於開學前一週送至設備組，俟統計完畢後再行發放並由領取之教師負責維護及保管。
2. 借用期限：
於開學前填寫借用申請單，並於分配後以學期為單位於結業式前3個工作天繳回設備組，若欲於寒假期間續借，則應於結業式前5個工作天前重新填寫申請單送交設備組。另因考量筆記型電腦維護及保養，暑假期間原則上不外借。
3. 種類：常借（筆記型電腦 45台）
型號：Acer TravelMate 4730  尺寸：14吋
規格：處理器：Intel Celeron Dual- Core2 64位元T6670(2.2GHz)  記憶體：DDR2 667  2G×1

硬碟：250GB (5400rpm)    無線網路、藍芽、內建DVD燒錄器
臨時借用（筆記型電腦 3台）
型號：Acer TravelMate 4730  尺寸：14吋
規格：處理器：Intel Celeron Dual- Core2 64位元T6670(2.2GHz)  記憶體：DDR2 667  2G×1

硬碟：250GB (5400rpm)    無線網路、藍芽、內建DVD燒錄器
4. 分配原則：
(1) 考量本校參加「教師專業發展評鑑」之老師因有製作教學檔案、錄製教學記錄及入班觀察等多項工作需要匯整，故以其為第一優先順位（分配6台）。
(2) 另各班導師因有學生個人資料、輔導紀錄、等班級活動資料需要匯整，故導師為第二優先順位（分配28台），若申請導師超過28人時，則抽簽決定。
(3) 當申請人數超過上述數量時，將於教師代表見証下公開於設備組抽簽決定(抽簽時間將公佈於學校首頁之電子佈告欄)。
(4) 未抽中之教師請於每節上課時，至教務處借用臨時筆電，惟需當日歸還。
4、 本要點陳報校長核定後，公佈實施，修正時亦同。
------------------------請沿虛線撕下，並於開學前一週繳交回設備組--------------------------
E化教學設備筆記型電腦借用申請表
單位：□教務處 □學務處 □總務處 □實習輔導處 □圖書館 □輔導室

職稱：□導師   □專任   □教官   □兼職行政
欲申請班級E化教學設備-筆記型電腦        
                                             日期：　　年　　月　　日
                                             簽名：
教師借用筆電之使用規範及注意事項：
1. 此筆電依據「振興經濟擴大公共建設特別條例」、「愛台12建設」-智慧台灣重點工作加強資訊教育，消除城鄉差距及數位落差，擬定實施計畫之經費補助款所購買，原應由設備組管理並辦理教師短期借用手續，但為落實班班有電腦的E化教學概念並整合E化教學設備，改由教師於每學年初自由申請使用，並於學年末繳回，故物品帳仍於設備組下。
2. 本筆電乃為協助教師教學資料之準備或進行E化教學而開放借用，請老師將筆電運用於教學上請勿挪做它用。
3. 教師借用筆電後成為該筆電之保管人員，負責電腦的安全與正確使用，長時間不使用時要關閉電腦，並保持筆電的清潔。不得私自拆卸筆電或私下安裝不合法之軟體程式，若於借用期間筆電遺失或發生人為上之損壞，設備組將與總務處研議處理方法。
4. 使用期間筆電若有非人為之軟、硬體上之故障，請老師送回設備組，設備組將聯絡電腦廠商維修。
5. 使用期間請勿將個人的重要資料放置於C槽(包含桌面及我的文件)，於送設備組維修前請將個人的重要資料備份(包含我的最愛、信件、D槽資料也請妥善備份以備不時之需)，電腦公司維修後將全部重設回初始狀態!!!
本人已詳讀以上之教師借用筆電之使用規範及注意事項，並將落實筆電之使用及保管職責
借用筆電編號：_________________        借用人簽名：________________

                                       聯絡電話：_________________

                                       日　　期：_________________

